
INŠTALÁCIA SOFTVÉRU, SPREVÁDZKOVANIE APLIKÁCIE V PROSTREDÍ ORGANIZÁCIE1. KROK - 

Po stiahnutí softvéru vykonáte inštaláciu podľa návodu, ktorý
je priložený k inštalačnému súboru.

V prípade potreby Vám náš technik poradí cez vzdialenú
plochu - TeamViewer.

https://www.gdpr-software.eu

INSTAL



ÚČELY SPRACÚVANIA:
 - Názov účelu
 - Právny základ účelu
 - Okruh dotknutých osôb
 - Lehota spracúvania
 - Dátum začiatku spracúvania agendy
 - Vlastník procesu
 - Vedúci oddelenia
 - Oddelenie
 - Približný počet dotknutých osôb
 - Anonymizácia dát
 - Forma procestu
 - Zdroj získania OÚ
 - Rozsah OÚ
 - Rozsah OD
 - Oprávnené osoby
 - Súhlasy DO
 - Sprostredkkovatelia
 - Príjemcovia OÚ
 - Zverejňovanie OÚ
 - Prenos OÚ
 - Spracovateľské operácie
 - Zodpovednosti (dostupnosť, dôvernosť, integrita)
 - Prostriedky spracúvania OÚ

PRÍPRAVA DÁT, PODROBNÁ ŠPECIFIKÁCIA ÚDAJOV2. KROK - 

Pred napĺňaním dát odporúčame pripraviť si zoznamy s rozsahom údajov podľa grafu.

OPRÁVNENÉ OSOBY (zamestnanci):
 - Osobné číslo
 - Titul
 - Meno
 - Priezvisko
 - E-mail
 - Telefón
 - Dátum nástupu
 - Pohlavie
 - Pracovná funkcia
 - Priradenie k agende/účelu

ZODPOVEDNÁ OSOBA (za OOÚ)
 - Meno
 - Priezvisko
 - Titul
 - Adresa
 - E-mail
 - Telefón
 - Dátum poverenia
 - Forma ZO - interná/externá

VAZBY POSÚDENIA VPLYVU
 - K účelom priradíte prostriedky spracúvania (aktíva), ich umiestnenie, vlastníkov a ohodnotenie,
a následne priradíte riziká, hrozby, zraniteľnosti, dopady, bezp. opatrenia

PRÍJEMCOVIA OÚ
 - Kontrolné/dozorné orgány (orgány štátnej správy)
 - Sprostredkovatelia
 - Tretie strany

SPROSTREDKOVATELIA
 - Presná špecifikácia sprostredkovateľa (názov firmy, sídlo, IČO, DIČ, predmet činnosti)
 - Oprávnené osoby sprostredkovateľa (meno, priezvisko, kontakt)
 - Podmienky spolupráce - zmluvný vzťah (sprostredkovateľská zmluva)

AKTÍVA
 - Aktívum
 - Umiestnenie 
 - Vlastník

DOPLŇUJÚCE ÚDAJE
Oprávnené osoby
 - Zoznam školení zamestnancov
 - Zoznam procesných rolí, rozsah činností a kompetencií
 - Zoznam zodpovedností 
 - Zoznam povolených spracovateľských operácií
 - Podklady ku kľúčovému poriadku - zverené kľúče a prístupy
 - Presuny práv
Sprostredkovatelia
 - Zoznam povolených činností sprostredkovateľa
 - Zoznam bezp. opatrení u sprostredkovateľa
Dotknuté osoby (pre odpovede DO)
 - Meno, priezvisko, titul, adresa, e-mail, telefón
Uchádzači o zamestnanie
 - spis. značka, meno, priezvisko, titul, e-mail, spôsob prijatia, 
dátum prijatia, popis dokumentácie, ...



ZAMESTNANCI /
OPRÁVNENÉ OSOBY (OO)

ÚČELY
SPRACÚVANIA

Ú1
ZÁKAZNÍCKA

AGENDA

Ú2
DOCHÁDZKOVÝ 

SYSTÉM

Ú3
SPRACOVANIE MIEZD
A PERSONALISTIKA

Ú4
BOZP, PO, OO

ÚX
KAMEROVÝ SYSTÉM

SO ZÁZNAMOM

SPROSTREDKOVATELIA
A ICH OPR. OSOBY (OOS)

VÝPOČTOVKA a.s.

MZDOVÁ  A 
PERSONÁLNA s.r.o.

BOZPOS s.r.o.

SBS STRÁŽNIICI s.r.o.

OOS1 TECHNIK 1

OOS2 MZDÁRKA 2

OOS1 MZDÁRKA 1

OOS1 ŠPECIALISTA 1

OOS2 ŠPECIALISTA 2

OOS1 TECHNIK 2

OOS1 STRÁŽNIK 1

OOS2 STRÁŽNIK 2

OOS3 STRÁŽNIK 3

GENEROVANIE
DOKUMENTOV

DOKUMENTY

OO3 
OBCHODNÝ RIADITEĽ

Ivan Prísny

OO1
ŠTATUTÁR

Peter Prezident

OO2
SEKRETÁRKA
Magda Pekná

OO4
OBCHODNÍK
Miro Zajac

OO6
PERSONALISTA

Ján Hryz

OO7
FAKTURANTKA
Petra Veselá

OOX
VRÁTNIK

Jozef Sojka

OO1 ... X - OPRÁVNENÁ OSOBA
OOS1 ... X - OPRÁVNENÁ OSOBA - SPROSTREDKOVATEĽ
ZO - ZODPOVEDNÁ OSOBA

OOS3 PERSONALISTKA

OO5
MZDÁRKA

Ivana Presná

ZO1
ZODPOVEDNÁ OSOBA

Roman Václav

NAPLNENIE DÁT, GENEROVANIE DOKUMENTOV3. KROK - 

DOKUMENT

Informačná povinnosť /zamestnanci,
zákazníci, iné dotknuté osoby/

DOKUMENT

Záznamy o spracovateľských
činnostiach

DOKUMENT

Informačná povinnosť - kamery

DOKUMENT

Záznamy o bezpečnostnom incidente

DOKUMENT

Hlásenia o bezpečnostnom
incidente na OOÚ

DOKUMENT

Kľúčová smernica

DOKUMENT

Test proporcionality

DOKUMENT

Odpovede dotknutým osobám

DOKUMENT

Záznamy o likvidácii OÚ

DOKUMENT

Záznamy personálnej bezpečnosti

DOKUMENT

Správy z manažmentu rizík 

DOKUMENT

Správy z interného auditu
/základný, podrobný audit/

DOKUMENT

Poučenia/poverenia oprávnených osôb


